Форма 1. Заключение о деятельности

Муниципального общеобразовательного учреждения «Средней общеобразовательной школы №2» г. Шелехова
в части организационно-правового обеспечения

в рамках самообследования
Цель экспертизы: определение соответствия государственным требованиям организационно-правового обеспечения.

Дата проведения: 15.03-31.03
Ответственный  за подготовку материалов:     Шулепова  Татьяна Владимировна,  директор

Экспертная оценка:
	№
	Критерии показателя
	Баллы

	1.
	Наличие документов, регламентирующих деятельность ОУ и соответствие их действующему законодательству (свидетельств о внесении в государственный реестр юридических лиц, о постановке на учет в налоговом органе, о праве собственности, о праве владения и пользования земельным участком и помещениями, об имущественных отношениях, договор с учредителем)
	1 балл

	2.
	Соблюдение требований принятия и утверждения Устава, соответствие  структуры и содержания Устава действующему законодательству РФ, отражение особенностей ОУ в Уставе, своевременность внесения изменений и дополнений в Устав
	2 балла

	3.
	Наличие локальных актов и их соответствие Уставу ОУ и законодательству РФ, полнота и целесообразность 
	2 балла

	4.
	 Наличие лицензии на все реализуемые основные и дополнительные образовательные программы, соблюдение сроков действия и контрольных нормативов лицензии  
	2 балла

	5.
	Наличие и реализация документов об охране труда и действиях в чрезвычайных ситуациях
	2 балла

	6.
	Наличие документов, регулирующих отношения с другими учреждениями, организациями
	2 балла

	
	Итого баллов:
	11 баллов

	
	Уровень:
	Оптимальный


Итоги результатов экспертизы: 
1. Наличие документов, регламентирующих деятельность ОУ и соответствие их действующему законодательству. 

Нормативно-правовые акты, регламентирующие деятельность школы,  имеются в наличии в следующем составе:

- свидетельство о внесении в государственный реестр юридических лиц – свидетельство серия 38 № 003216945, выдано 1.11.2010 МФНС №17 по Иркутской области;

- о постановке на учет в налоговом органе – Свидетельство серия 38 № 000500098, выдано 07.09.2001 ИМНС РФ по г. Шелехову Иркутской области, 

- о праве собственности, о праве владения и пользования земельным участком В настоящий момент на оформлении: проходят согласование в ООО «Землемер» – проблемы с отчуждением территории корта (вопрос решается с 2008 года, имеется переписка с разными инстанциями, пришли к соглашению в феврале 2011 года);

- о праве собственности на помещения – Свидетельство о государственной регистрации права 38АД № 145151, кадастровый номер 38-38-16/004/2010-200, 

- об имущественных отношениях – Акт приема-передачи недвижимого и движимого имущества от 07.09.2009, выписка из Реестра муниципального имущества Шелеховского района № 908 от 07.09.09, распоряжение № 1481 от 01.09.2009 «О закреплении имущества на праве управления за МОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»

 - договор с учредителем – Договор № 12 от 16.04.2010).

2. Соблюдение требований принятия и утверждения Устава, соответствие структуры и содержания Устава действующему законодательству РФ, отражение особенностей ОУ в Уставе, своевременность внесения изменений и дополнений в Устав

Внесена вся необходимая информация в Устав в соответствии со ст. 13 закона «Об образовании»:

1) наименование, место нахождения (юридический, фактический адрес), статус образовательного учреждения;

Соответствие

2) учредитель;

Учредителем и собственником имущества Учреждения выступает Администрация Шелеховского муниципального района. Функции Учредителя от имени Администрации Шелеховского муниципального района осуществляет Управление образования, молодёжной политики и спорта. Функции Собственника имущества от имени Администрации Шелеховского муниципального района осуществляет Управление по распоряжению муниципальным имуществом 

Отношения между Учредителем и Учреждением в части, не урегулированной Уставом, определяются договором, заключенным в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3) организационно-правовая форма образовательного учреждения;

Указана – Муниципальное общеобразовательное учреждение

4) цели образовательного процесса, типы и виды реализуемых образовательных программ;

- формирования общей культуры личности обучающихся, их духовное и творческое развитие на основе усвоения образовательных программ базового и школьного компонентов федеральных государственных образовательных стандартов; 

- обеспечения становления индивидуальности каждого обучающегося;

- создания основы для социализации в обществе, осознанного выбора и последующего освоения профессии;

- воспитания гражданственности, трудолюбия, любви к природе, родному городу, своему краю, Родине, семье.

5) основные характеристики организации образовательного процесса, в том числе:

а) язык (языки), на котором ведутся обучение и воспитание;

Указан - русский

б) правила приема обучающихся, воспитанников;

Указаны, соответствуют районному 

в) продолжительность обучения на каждом этапе обучения;

Указана, соответствует нормам

г) порядок и основания отчисления обучающихся, воспитанников;

Указан, соответствует пп. 6,7 ст. 19 Закона «Об образовании»

д) система оценок при промежуточной аттестации, формы и порядок ее проведения;

В уставе прописана регламентация промежуточной аттестации Положением о промежуточной аттестации и переводе учащихся в следующий класс как отдельного нормативно-правового акта, порядок утверждения положения

Система оценок в ОУ устанавливается в виде баллов от 2 до 5. В виде рейтинговой (контрактной) системы выраженной натуральными числами  и дробными баллами 0,5

е) режим занятий обучающихся, воспитанников;

Указана продолжительность учебной недели: 6 дней для 2-11 классов, 5 дней – для 1 классов; учебного года: 34 недели для 2-11 классов. 33 – для 1 классов; продолжительности уроков: 2-11 классы 40 минут, 1 классы – 35 минут. Указана необходимость соблюдения СанПинов.

ж) наличие платных образовательных услуг и порядок их предоставления (на договорной основе);

Установлен перечень платных услуг на договорной основе. Указана недопустимость их оказания взамен финансируемого учебного плана.

з) порядок регламентации и оформления отношений образовательного учреждения и обучающихся, воспитанников и (или) их родителей (законных представителей);

Указывается на их регламентацию нормами гражданского права

6) структура финансовой и хозяйственной деятельности образовательного учреждения, в том числе в части:

а) использования имущества, закрепленного за образовательным учреждением;

Указана возможность распоряжения имуществом на праве оперативного управления, школа не может делить имущество по долям, изъятие и (или) отчуждение собственности только в рамках законодательства РФ

б) финансового и материально-технического обеспечения деятельности образовательного учреждения;

Финансируется Учредителем по нормативам на одного обучающегося на основании договора с Учредителем. Расходование средств в соответствии с бюджетной росписью, сметой расходов, в пределах лимитов бюджетных обязательств

в) утратил силу – текст ст. 13 Закона «Об образовании»

г) осуществления приносящей доходы деятельности (для государственных и муниципальных учреждений - в случаях, не противоречащих федеральным законам);

Прописаны иные источники формирования имущества и финансовых ресурсов – ст. ст. 5.2.- 5.6. Устава

д) запрета на совершение сделок, возможными последствиями которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за образовательным учреждением, или имущества, приобретенного за счет средств, выделенных этому учреждению собственником образовательного учреждения, за исключением случаев, если совершение таких сделок допускается федеральными законами;

Установлено п. 5.7. Устава

е) порядка распоряжения имуществом, приобретенным учреждением за счет доходов, полученных от приносящей доходы деятельности;

Установлено п. 5.5. Устава

ж) открытия счетов в территориальном органе Федерального казначейства, финансовом органе субъекта Российской Федерации (муниципального образования) (за исключением негосударственных образовательных учреждений и автономных учреждений);

Установлено п. 5.2. Устава

7) порядок управления образовательным учреждением, в том числе:

а) компетенция учредителя;

Ст. 6.1.

- Утверждение Устава Учреждения.

- Принятие решений о реорганизации и ликвидации Учреждения;

- Установление общего порядка приема граждан в Учреждение;

- Заключение и расторжение трудового договора с руководителем Учреждения, применение к нему мер поощрения и дисциплинарного взыскания в соответствии с трудовым законодательством;

- Контроль образовательной деятельности Учреждения. 

- Доведение до Учреждения лимитов бюджетных ассигнований;

- Обеспечение финансами в соответствии с установленными федеральными, региональными и местными нормативами, лимитами, необходимых для жизнедеятельности и развития Учреждения; 

- Исполнение иных полномочий в соответствии с действующим законодательством.

б) структура, порядок формирования органов управления образовательного учреждения, их компетенция и порядок организации деятельности;

-Управляющий Совет;

Прописана численность, состав, срок полномочий, порядок работы, функции, обязательность к исполнению другими органами

-Педагогический Совет;

Прописаны функции, порядок работы, состав, выдвижение членов в Управляющий Совет

-Органы самоуправления обучающихся;

Прописана цель, роль в органах управления, заседаниях, касающихся интересов обучающихся

-Общее собрание трудового коллектива

Прописаны права, исключительная компетентность, состав и др.;

-Родительские комитеты классов

Порядок формирования, задачи, роль в организации поддержки социально незащищенных детей.

в) порядок комплектования работников образовательного учреждения и условия оплаты их труда;

Установлен п. 4.11 Устава – комплектование, 4.16 Устава - оплата

г) порядок изменения устава образовательного учреждения;

Установлен п. 6.10, п. 6.9. Устав обсуждает и принимает общее собрание трудового коллектива, Управляющий Совет принимает изменения и дополнения, в т.ч. в части прав и обязанностей участников обр.процесса, структуры орг. самоуправления, порядка и др. вопросы

д) порядок реорганизации и ликвидации образовательного учреждения;

Установлено разделом 7 Устава

8) права и обязанности участников образовательного процесса;

Обучающиеся – п. 4.3. – права, 4.5. – обязанности

Родители – 4.7 – права, 4.8 – обязанности, в т.ч. согласно областному закону 7-ОЗ

Работники, в. т. ч. педагогические работники: права – п. 4.13, 4.14, обязанности-4.15, в т.ч. согласно областному закону 7-ОЗ

9) перечень видов локальных актов (приказов, распоряжений и других актов), регламентирующих деятельность образовательного учреждения.

Указан в п. 1.5.: 3 типа документации: по основной деятельности, по кадровому делопроизводству, положения и отдельно должностные инструкции, правила внутреннего трудового распорядка, правила передачи персональных данных работников, приказы директора. Имеется перечень 37 положений

Соблюдены требования принятия и утверждения Устава: разрабатывается проект изменений, выносится на обсуждение трудового коллектива, при изменении прав и обязанностей участников образовательного процесса рассматриваются и принимаются на Управляющем Совете (до 31.03.2011 на Совете школы), готовится ходатайство на Учредителя, проект Устава согласуется с Управлением по распоряжению муниципальным имуществом, Управлением образования, молодежной политики и спорта. На основании приказа Управления образования, молодежной политики и спорта Устав или изменения к нему регистрируются в налоговых органах. Данный порядок соответствует Положению «О порядке утверждения уставов муниципальных образовательных учреждений Шелеховского района», утвержденному Распоряжением мэра Шелеховского муниципального района №247-р от 10.10.2008.

Изменения и дополнения к Уставу вносятся в соответствии с требованиями. Последние изменения в Устав внесены 01.11.2011 г.

3. Наличие локальных актов и их соответствие Уставу ОУ и законодательству РФ, полнота и целесообразность

Имеется достаточное количество локальных нормативно-правовых актов, охватывающих все направления деятельности.  Все утверждены директором, рассматривались на разных уровнях, имеются, в случае необходимости, согласования. Локальные акты приняты в промежутке с 2007-08 до текущего учебного года. В приказах по основной деятельности имеются  указания на принятие актов. Отражают все сферы деятельности учреждения, их перечень прописан в Уставе, что соответствует  статье 13 Закона «Об образовании».

Перечень локальных актов Учреждения:

· Документация по кадровому делопроизводству;

· Документация по основной деятельности;

· Должностные инструкции работников;
· Положения:

	№ п/п
	Наименование
	Утверждено

	Управление ОУ

	1
	Положение об Управляющем Совете МОУ «СОШ №2»
	Советом школы (протокол №2 от 18.01.2011)

	2
	Положение о порядке выборов членов Управляющего Совета
	Советом школы (протокол №2 от 18.01.2011)

	3
	Положение о порядке кооптации членов  Управляющего совета МОУ «СОШ №2» 
	Советом школы (протокол №2 от 18.01.2011)

	4
	Положение о совете школы
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	5
	Положение о педагогическом совете образовательного учреждения
	Приказ № 109/1-ш от 24.08.2007г.

	6
	Положение о классном родительском комитете образовательного учреждения
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	7
	Положение об ученическом самоуправлении
	Приказ № 138/2-ш от 10.09.2008

	Учебная деятельность

	8
	Положение о технологии осуществления стратовой дифференциации обучения в МОУ «СОШ №2» г.Шелехова
	Приказ № 114-ш от 01.09.2007г.

	9
	Положение о работе с обучающимися, имеющими большое количество пропущенных уроков (Всеобуч)
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	10
	Положение о группе продленного дня МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 534-ш от 25.10.2010

	11
	Положение об единых требованиях по ведению дневника обучающимися
	Приказ № 277,1-ш от 18.09.2009

	12
	Положение о контрактной (балльно-рейтинговой) системе оценивания
	Приказ № 114-ш от 01.09.2007г.

	13
	Положение об условиях обучения по индивидуальным учебным планам
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009

	14
	Положение о правилах составления и утверждения календарно-тематического планирования
	Методический совет (Протокол №1 27.08.2010)



	15
	Положение о порядке экспертизы, утверждения и хранения аттестационного материала для устной итоговой аттестации
	Приказ № 54-ш от 08.04.2008г.

	16
	Положение о промежуточной аттестации и переводе обучающихся в следующий класс 
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	17
	Положение об аттестационной (экзаменационной) комиссии
	Приказ № 54 ш от 08.04.2008г.

	18
	Положение о ведении классных журналов 1-11 классов
	Приказ № 138/3 ш от 07.10.2008г.

	19
	Положение о поурочном планировании
	Приказ № 154/3 ш от 07.10.2008г.

	20
	Положение по прогнозированию окончания четверти, полугодия и года обучающимися
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	21
	Положение об организации факультативных занятий, спецкурсов 
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	22
	Положение об элективных курсах предпрофильной подготовки обучающихся
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	23
	Положение об инспекционно-контрольной деятельности
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	24
	Положение о формах и видах внутришкольного контроля 
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	25
	Положение о ведении ученических тетрадей и их проверке
	Приказ № 140/2-ш от 15.09.2008г.

	26
	Положение об организации работы в актированные дни зимнего периода
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	27
	Положение о порядке восстановления классного журнала в случае его утери
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	28
	Положение об индивидуальном обучении обучающихся МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	29
	Положение о безотметочном обучении МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	30
	Положение об интегрированном обучении детей с ограниченными возможностями здоровья в МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	31
	Положение о специальных (коррекционных) классах (группах) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья в МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	Положения общие

	32
	Положение о распределении премирования, доплат и надбавок стимулирующего характера
	Приказ № 567/1-ш от 01.11.2010

	33
	Положение об учебном кабинете
	Приказ № 126-ш от 18.05.2009г.

	34
	Положение о смотре кабинетов и учебных мастерских в школе
	Приказ № 126-ш от 18.05.2009

	35
	Положение о совете профилактики
	Приказ № 246/4-ш от 25.08.2009г.

	36
	Положение об оздоровительном лагере учащихся с дневным пребыванием
	Приказ № 143/1 от 22.05.2009

	37
	Положение о волонтерском движении «ВИНД» 
	Приказ № 23/2-ш от 11.02.2009г.

	38
	Положение о библиотеке
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	39
	Положение о порядке учета библиотечного фонда учебников МОУ «Средняя общеобразовательная школа №2»
	Приказ № 31/6 ш от 05.03.2007г.

	40
	Положение о социальной службе
	Приказ № 277/1-ш от 18.01.2010г.

	41
	Положение о психологической службе МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 16/1-ш от 20.01.2011

	42
	Положение о наркологическом посте (посте здоровья)
	Приказ № 245/1-ш от 28.08.2009г.

	43
	Положение о психолого-педагогическом консилиуме МОУ «СОШ №2»
	Приказом № 150-ш от 25.10.2007

	44
	Положение об организации центра профориентации
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	Безопасность жизни и безопасность данных

	45
	Положение о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных работников МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 695-ш от 22.12.2010

	46
	Положение о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных обучающихся МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 695-ш от 22.12.2010

	47
	Положение о противопожарной безопасности
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009

	48
	Положение об организации работы по охране труда и обеспечению безопасности образовательного процесса
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009

	49
	Положение о пропускной системе
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	Методическая деятельность

	50
	Положение о методическом совете школы
	Приказ № 109/1-ш от 24.08.2007г.

	51
	Положение о методическом объединении учителей МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	52
	Положение о папке учителя-предметника
	Приказ № 154/3 ш от 07.10.2008г.

	53
	Положение о портфолио учителя-предметника
	Приказ № 154/3 ш от 07.10.2008г.

	54
	Положение о комиссии по аттестации работников (аттестационной комиссии)
	Приказ № 109/1-ш от 24.08.07

	55
	Положение об экспертной группе школьной аттестационной комиссии
	Приказ № 109/1-ш от 24.08.07

	56
	Положение о научно-исследовательском обществе учащихся
	Приказ № 192/4-ш от 29.12.07

	57
	Положение о школьной олимпиаде
	Приказ № 192/4-ш от 29.12.07

	58
	Положение о школьной научно-практической ученической конференции
	Приказ № 192/4-ш от 29.12.2007г.

	59
	Положение о первом общешкольном интеллектуальном марафоне «Знатоки»
	Приказ № 209/1-ш от 17.09.2009

	60
	Положение о компетентностном уроке
	Приказ № 2/1-ш от 11.01.2010г.

	61
	Положение о дне открытых уроков
	Приказ № 408-ш от 12.11.2009г.

	62
	Положение о проведении предметных недель в МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 109/1 ш от 24.08.2007г.

	Воспитательная работа

	63
	Положение о смотре родительских комитетов
	Приказ № 277/1 от 18.09.2009

	64
	Положение о школьной форме для учащихся МОУ «СОШ №2»
	Приказ № 277/1 от 18.09.2009

	65
	Положение о правилах поведения учащихся 
	Приказ № 140/4-ш от 15.09.2008

	66
	Положение о конкурсе «Лучший ученик года»
	Приказ № 208/1-ш от 10.03.2010

	67
	Положение о школьном творческом объединении газете «Школьный дозор»
	Приказ № 45/3-ш от 16.09.2007

	68
	Положение конкурса «Путешествие по Планете Детства»
	Приказ № 138/3 от 10.09.2008

	69
	Положение о дежурстве по школе
	Приказ № 277/1-ш от 18.09.2009г.

	70
	Положение о конкурсе классных уголков
	Приказ № 209-ш от 17.09.2009

	71
	Положение конкурса новогодних газет и плакатов
	Приказ № 204/2-ш от 16.12.2009

	72
	Положение конкурса «Праздничное оформление класса»
	Приказ № 204/1-ш от 14.12.2009

	73
	Положение о конкурсе «Самый классный классный коллектив»
	Приказ № 214-ш от 14.09.2008

	74
	Положение о методическом объединении классных руководителей
	Приказ № 105/1-ш от 14.09.2007


и другие локальные правовые акты, не противоречащие Уставу. 

Локальные нормативно-правовые акты включены в общую номенклатуру дел, утверждена приказом № 736-ш от 31.12.2010, включающую следующие разделы:

01. Канцелярия                                       


02. Управление и контроль                                                                                    
03. Учебная и воспитательная работа                                                                   

04.  Кадры



         




            

05. Административно-хозяйственная часть



            

06. Медицинская часть

                                                                           

07. Охрана труда                                                                                                     

4. Наличие лицензии на все реализуемые основные и дополнительные образовательные программы, соблюдение сроков действия и контрольных нормативов лицензии 

Лицензия  серия А № 191007, регистрационный номер 765 от 10.04.2008, действует до 01.04.2013. Выдана: 

на начальное общее образование, в т.ч. СКШ 7 и 8 видов для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья

на основное общее образование, в т.ч. СКШ 7 и 8 видов для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья

на среднее (полное) общее образование

на дополнительные образовательные программы художественно-эстетической, туристко-краеведческой, физкультурно-спортивной направленности

на профессиональную подготовку «Швея» (код 19601), «Цветовод» (код 19524)

МОУ «СОШ №2» осуществляет образовательную деятельность строго в рамках указанной лицензии. Сроки действия лицензии действительны.
5. Наличие и реализация документов об охране труда и действиях в чрезвычайных ситуациях

Организацию охраны труда в школе курирует заместитель директора по БЖ и ОТ Лбова Виктория Александровна.  Комплект нормативной документации по охране труда и действиях в чрезвычайных ситуациях представлен в полном объеме, представленные документы изданы в соответствии со сроками, в том числе:

ОХРАНА ТРУДА:

Имеется утвержденный перечень документов по охране труда в ОУ (утв. приказом №277/1-ш от 18.09.09)

Правила внутр. трудового распорядка – от 31 .12.2010 (утв. приказом №732-ш от 31.12.2010)

Коллективный трудовой договор (зарегистрирован за № 01-11 от 14.02.2011, имеются рекомендации от Отдела по труду, срок действия – 2 года)

Приказ № 392-ш от 30.08.2010 «О режиме работы школы на 2010-2011 г.»

Приказ № 376/1-ш от 30.08.2010 «О назначении комиссии для проверки знаний по охране труда»

Тематический план обучения работников по ОТ на 2010-2011 г. (утв. 17 августа 2010 Г.). Имеются программы обучения

Журнал учета выдачи удостоверений  по охране труда (записи от 25 марта 2010 г.)

Утвержден перечень инструкций по ОТ от 01.09.2007 г. (приказ на утверждение самих инструкций ИОТ-1 по ИОТ-79 № 107-ш от 23.08.2007, инструкции действуют до 01.09.2012)

План работы комиссии по ОТ на 2010-2011 г. от 17.08.2010

Журнал административно-общественного контроля (контроль на основании Положения об административно-общественном контроле по ОТ от 18.09.09, приказ № 277/1-ш)

Приказы по результатам проверки состояния ОТ (приказ № 373-ш от 11.08.2010, № 33-ш от 26.01.2010)

План организационно-технических мероприятий по улучшению условий и ОТ на 2010-2011 г.

Соглашение по ОТ на 2010-2011 год, согласованное с председателем профсоюзной организации от 03.09.2010

Акт проверки соглашения по ОТ за 2010 г.

Карточки учета и выдачи средств индивидуальной защиты ведутся заместителем директора по АХР Юрченко М.А., ведется журнал учета

Журнал технической эксплуатации здания 

Акт общего технического осмотра здания и территории образовательного учреждения от 13.08.2010

Акты приемки готовности школы к учебным годам 

Акты-разрешения на ввод в эксплуатацию кабинетов технологии № 1-17 от 11.08.2010

План о профилактических мероприятиях по предупреждению ДТТ

Журнал регистрации несчастных случаев на производстве

ПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ:

Положение о противопожарной безопасности (приказ 277/1-ш от 18.09.09)

Декларация пожарной безопасности (зарег. ОГПН по г. Шелехову ГУ МЧС России по Иркутской области 19.04.2010, рег. номер 25450-39-323)

Приказ «Об обеспечении пожарной безопасности» № 369-ш от 11.08.2010 (отв. Юрченко М.А.), «О противопожарном режиме в учреждении» № 372-ш от 11.08.2010, «О добровольной пожарной дружине» № 370-ш

Инструкция о соблюдении правил пожарной безопасности ИОТ-001-2007 (утв. 01.08.2007)

План противопожарных мероприятий на 2010-2011 г. (утв. 11.08.2010)

Инструкция о порядке действия персонала по обеспечению безопасности и быстрой эвакуации людей при пожаре (утв. 31.08.2009)

План проведения тренировки по эвакуации людей при пожаре (01.12.2010, 08.09.2010)

Протоколы испытания по контролю качества огнезащитной обработки конструкций от 24.09.2009 ГУ СЭУ ФПС ИПЛ по Иркутской области, акт проверки от 13.08.2010 г., 17.11.2011 г.

Протокол испытания пожарных лестниц от 24.10.2007 ООО «Пожарная защита», акты визуального осмотра пожарных лестниц от 13.08.2010

Строевые записки (на эвакуацию)

Журнал учета первичных средств пожаротушения

Журнал регистрации противопожарного инструктажа – 07-05

Отчеты по эвакуациям на УО МПиС, о проведенных мероприятиях по подготовке к пожароопасному периоду и мерах по защите лесов от пожаров в 2011 году (исх. № 96 от 17.03.2011), приказ № 161-ш от 15.03.2011

Приказы о проведении новогодних мероприятий и обеспечении пожарной безопасности (приказ № 639-ш, 640-ш от 29.11.2010), письмо в УО МПиС (исх.№ 517 от 25.11.2010)

Приказ «О мерах по усилению пожарной безопасности в осенне-зимний период 2010-2011 гг.» № 484-ш от 01.10.2010

Приказ «Об обеспечении проведения эвакуационных мероприятий» № 421-ш от 08.09.2010

Договоры о предоставлении помещений во время эвакуации с МОУ «НДШС №14» и ООО «Весна»

Письма в УО МПиС о непрофинансированности и невыполненности противопожарных мероприятий, требующих больших финансовых затрат (н-р, исх №337 от 10.08.2010)

ЭЛЕКТРОБЕЗОПАСНОСТЬ:

Приказ о назначении ответственных лиц за электробезопасность № 371-ш от 11.08.2010

Журнал по электробезопасности

Перечень должностей электротехнического персонала от 1.09.2007 г.

Технический отчет по испытаниям электрооборудования и электросетей 0,4 кВ  от 30.08.2010 ООО «Пожарная защита»

Приказ № 368-ш от 11.08.2010 «О назначении ответственного за эксплуатацию теплопотребляющих установок и тепловой сети» - ИП Филатов М.С.

Журнал регистрации несчастных случаев на производстве

Журнал регистрации несчастных случаев с учащимися (воспитанниками)

Сводный перечень документации и средств по оказанию первой помощи по помещениям повышенной опасности

Имеются грамоты по охране труда с 2002 года, за последние годы следующие:

Диплом за 1 место в конкурсе «Лучшая организация работы по охране труда в Шелеховском районе» по итогам 2008 г. (Начальник отдела по труду, Шелехов, 2010 г.)

Диплом Лбовой В.А. за 2 место в конкурсе «Лучший ответственный по охране труда Шелеховского муниципального образования» по итогам 2004 г (Мэр Шелеховского муниципального района, Шелехов, 2005 г.)

Диплом за 2 место по отраслевой группе «Социальная сфера» в конкурсе «Лучшая организация работы по охране труда в Шелеховском районе» по итогам 2004 г. (Мэр Шелеховского муниципального района, Шелехов, 2005 г.)

ТЕРРОРИЗМ:

Положение о пропускной системе (приказ № 277/1-ш от 18.09.09)

План мероприятий МОУ «СОШ №2» по противодействию терроризму на 2010-11 гг.  (утв. 17.08.2010)

План мероприятий МОУ «СОШ №2» по обеспечению безопасности на 2010-11 учебный год .  (утв. 17.08.2010)

Инструкция о правилах обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера (приказ № 225-ш от 17.08.2009)

Приказ «О мерах антитеррористической защиты учащихся и работников школы» № 364-ш от 10.08.2010

Приказ «О назначении ответственных лиц за организацию безопасной работы УВП» № 366-ш от 10.08.2010

Приказ «О пропускном режиме в школе» № 362-ш от 10.08.2010

Приказ «О контрольно-пропускном режиме в школе» № 363-ш от 10.08.2010

Приказ «Об обеспечении безопасности при проведении «Дня знаний» № 365-ш от 10.08.2010

Приказ «О функционировании объектового звена территориальной подсистемы РСЧС МОУ «СОШ №2» № 103-ш от 21.02.2011

Приказ «Об итогах подготовки по ГО, предупреждению и ликвидации ЧС в 2010 г. и задачах на 2011 г.» № 102-ш от 21.02.2011

Должностная инструкция дежурного администратора, должностная инструкция дежурного учителя (приказ № 419-ш от 31.08.2009)

Должностная инструкция воспитателя (охранника), должностная инструкция сторожа (Приказ № 112\3 от 31.08.2007)

Лист отметки посетителя

Акт обследования на предмет антитеррористической защищенности от 7.04.2010

Планы эвакуации, планы безопасного маршрута движения до остановочных пунктов автотранспорта

План основных мероприятий МОУ «СОШ №2» в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации ЧС, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2011 г. (утвержден 21.02.2011), на 2010 год (утвержден 2012.2009)

План действий по предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера, при угрозе и возникновении ЧС природного и техногенного характера, террористического акта МОУ «СОШ №2» (утв. 10.01.2010)

Журналы планирования и учета занятий по программе обучения в области гражданской обороны и защиты от ЧС на 2011 г. с отметками о выполнении по группам: руководящий состав школы, персонал школы, не входящий в НФ, личный состав нештатных формирований.

Программа подготовки работников в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации ЧС, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах в 2011 году 

Расписание занятий и тематическое планирование по ГО и ЧС по группам на 2011 год (утв. 20.02.2011)

Перечень тем штабных тренировок с личным составом и обучающимися (утв. 20.02.2011)

Планы приведения в готовность звеньев: медицинского, связи, охраны общественного порядка, пожаротушения

Порядок организации и ведение ГО в МОУ «СОШ №2» (утв. 20.02.2011)

Порядок действия дежурного сторожа при ЧС (утв. 10.08.2010)

План развития и совершенствования учебно-материальной базы по курсу ОБЖ на 2011 г.

Таким образом, налицо полнота документов по организации охраны труда и действиях в чрезвычайных ситуациях.

Организация работы по охране труда в МОУ «Средняя общеобразовательная школа №2» проводится в соответствии с ФЗ «Об основах охраны труда в РФ», Трудовым кодексом Российской Федерации, Законам Иркутской области от 23 июля 2008 года №58 оз «Об охране труда в Иркутской области», Программой улучшения условий и охраны труда в Шелеховском районе на 2010-2012гг.», директивами и распоряжениями Управления образования, молодежной политики и спорта  администрации Шелеховского муниципального района.

В целях активизации работы по обеспечению соблюдения требований охраны труда, предупреждению производственного травматизма, распространению опыта работы в сфере охраны труда МОУ «Средняя общеобразовательная школа № 2» ежегодно принимает активное участие в районном конкурсе на лучшую организацию работы по охране труда, по итогам которого награждалась дипломами 1, 2 и 3 степеней. В 2010 году школа отмечена дипломом администрации Шелеховского муниципального района за I место в конкурсе «Лучшая организация работы по охране труда в Шелеховском районе».

В целях реализации ст. 218 Трудового кодекса РФ и ст. 13. Закона РФ от 17.07.99г. № 181 – ФЗ «Об основах охраны труда в РФ» в школе создана совместная комиссия по охране труда (приказ по школе от 31.08.2009г. №106/1ш) на паритетной основе из числа администрации школы и профсоюзной организации. Срок полномочий комиссии 3 года.

Комиссия по охране труда организует свою работу в соответствии с «Рекомендациями по формированию и организации деятельности совместной комиссии по охране труда», утвержденными постановлением Министерства Труда РФ от 12.10.94г. № 64, Положением «Об организации работы по охране труда и обеспечению безопасности учебно-воспитательного процесса», Положением «Об организации деятельности комиссии по охране труда».

Общественный контроль за соблюдением прав и законных интересов работников школы в области охраны труда осуществляется уполномоченными лицами, избранными на общем собрании трудового коллектива школы. Уполномоченные лица осуществляют свою работу в соответствии с рекомендациями, утвержденными Постановлением Министерства труда РФ от 08.04.1994г. №30.

Мероприятия по  охране труда спланированы в соответствии со ст.ст. 16,17 «Основ законодательства РФ об охране труда» и направлены на предупреждение несчастных случаев на производстве, улучшение условий и охраны труда, санитарно-бытового обеспечения работников школы и оформлены  разделом в коллективном договоре и в соглашении по охране труда. Оценка качества выполненной работы и эффективность проведенных мероприятий закреплены актам проверки выполнения соглашений по охране труда.

Объем финансирования на мероприятия по охране труда ежегодно увеличивается.

	2008г.
	2009г.
	2010г.

	4310-58 руб.
	4705-96 руб.
	6263-95 руб.


На основании акта проверки выполнения соглашения по охране труда за 2010г. в школе выполнены следующие мероприятия:

· Регистрация коллективного договора в отделе по труду и ценообразованию Администрации Шелеховского муниципального района;

· Обучение на базе НОУ «Восточно-Сибирский центр охраны труда и производительности» (обучено 2 человека);

· Улучшение освещенности в школьных кабинетах, местах общего пользования (приобретено 375 шт. ламп) – 15000 руб.;

· Приобретение недостающих средств индивидуальной защиты и спецодежды (приобретено 100 шт. СИЗ) – 1790 руб.;

· Обновление оборудования учебных кабинетов (приобретено оборудование в кабинеты №№18, 16, 14, 49, 50, 2, 44, 1, 12, 47, 38, 23, 44, 45, 38, 19, 48, 41, 57, 46, актовый зал, библиотека приемная, заместители директора) – 470603,48  руб.;

· Обновление посуды в школьной столовой (приобретено 180 шт. тарелок, 150 шт. кружек) – 9500 руб.;

· Ремонт сушилки для рук в столовой;

· Соблюдение санитарно-гигиенического режима в местах общего пользования (приобретено 66 кг. гипохлорида)– 56100 руб.;

· Ремонт чаши бассейна (отремонтировано 6 кв.м) – 2000 руб.;

· Замена линолеума в кабинетах №№42,48,44,14,12 – 36000 руб.;

· Ремонт туалетов (отремонтировано два женских туалета) – 30942 руб.;

· Обеспечение питьевого режима (установлены кулеры в каб. №№47, 15, 48) – 4500 руб.;

· Перезарядка и взвешивание углекислотных огнетушителей (20 шт.)– 4500 руб.;

· Остекление школы (20 кв.м.) 2000 руб.;

· Замер сопротивления – 20000 руб.;

· Утепление кабинетов;

· Замена светильников над классными досками, согласно требований Госпожнадзора – 19200 руб.;

· Оплата за вредные условия труда;

· проведение медосмотров, санобучения (111 человек) – 45261 руб.;

· Частичный ремонт отопления (10 помещений) – 45070 руб.;

· Обслуживание АПС – 8000 руб.;

Доля затрат на мероприятия по улучшению условий и охраны труда в 2010г. составила 6263,95 рублей на одного работника в год.

Трехступенчатый административно-общественный контроль в системе управления охраной труда в учреждении является основной формой контроля администрации и профсоюзного комитета школы за состоянием условий и безопасности труда на рабочих местах. На основании административно-общественного контроля изданы приказы «О состоянии охраны труда в учреждении».  Данные контроля зафиксированы в журнале административно- общественного контроля.

В школе восемь кабинетов повышенной опасности: химии, биологии, информатики, физики, обслуживающего труда, мастерские, спортзал и бассейн. На все кабинеты выданы акты разрешения на проведение учебных занятий, на ввод в эксплуатацию оборудования в учебных мастерских и кабинетах обслуживающего труда, проведены испытания спортивного инвентаря, вентиляционных устройств в спортзале и кабинете химии. Все кабинеты повышенной опасности обеспечены пакетом инструкций по охране труда, медицинскими аптечками и первичными средствами пожаротушения.

Инструкции по охране труда разработаны в соответствии с п.5.11 Методических рекомендаций по разработке государственных нормативных требований охраны труда, утвержденных постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 06.04.2001г., на основании отраслевых типовых инструкций, требований безопасности, эксплуатационной документации на оборудование с учетом конкретных условий труда на каждом рабочем месте. Инструкции утверждены приказом директора школы №107 ш от 23.08.2007г. сроком на 5 лет до 01.09.2012г. Все инструкции по охране труда зафиксированы в журнале учета выдачи инструкций по охране труда.

В соответствии с системой стандартов безопасности труда ГОСТ 12.0.004.-90 «Организация обучения безопасности труда. Общие положения», с работниками школы и обучающимися проводятся соответствующие инструктажи по безопасности труда: вводный, первичный на рабочем месте, повторный на рабочем месте, внеплановый, целевой.

Проведение всех инструктажей фиксируется в соответствующих журналах по охране труда и в классных журналах по соответствующим учебным дисциплинам.

При проведении внеклассных, внешкольных и других разовых мероприятий издается приказ директора школы «О назначении ответственных лиц». Проводится целевой инструктаж с ответственным лицом, который фиксируется в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте педагогического персонала. Ответственное лицо проводит соответствующий инструктаж под роспись с обучающимися с оформлением в журнале инструктажа по ТБ при организации общественно-полезного, производительного труда и проведении внеклассных и внешкольных мероприятий.

В соответствии с приказом директора школы №248/1ш. от 31.08.2009г. все педагогические работники школы и специалисты прошли обучение и проверку знаний по охране труда в объеме, соответствующем их должностным обязанностям. Результаты проверки оформлены протоколом №3 заседания комиссии от 25.03.2010г. с выдачей удостоверений установленного образца сроком на 3 года. У вновь поступивших на работу педагогических работников и специалистов проверка знаний проводится не позднее одного месяца после назначения на должность.

В соответствии со ст.213 Трудового кодекса РФ все работники школы охвачены проведением обязательных и периодических медицинских осмотров. Медосмотры обучающихся проводятся на основании Приказа Минздрава и Минобразования РФ №1866/272 «О совершенствовании системы медицинского обеспечения детей в образовательных учреждениях».

На всех учащихся заведены медицинские карты в соответствии с возрастом. Ежегодно перед началом учебного года данные о состоянии здоровья вносятся в листок здоровья в классных журналах. 

На основании Закона РФ «Об образовании» (ст.32 п.2), Типового положения об общеобразовательном учреждении (п.16), Инструкции о паспортизации учебных кабинетов в школе разработано положение об учебном кабинете и положение о смотре кабинетов и учебных мастерских, основной целью которого является осуществление контроля условий образовательного процесса. В школе утверждена единая структура паспорта учебного кабинета, в котором большое внимание уделяется соблюдению норм охраны  труда в учебном кабинете. Разработаны критерии оценки кабинетов и мастерских. По результатам конкурса ежегодно подводятся итоги и определяются лучшие кабинеты.

В 2010-2011 учебном году составлен перечень рабочих мест, подлежащих аттестации по условиям труда. 72 рабочих места подлежат аттестации.

В 2010-2011 учебном году случаев травматизма среди обучающихся и работников школы, оформленных актами Н-1 и Н-2, не зафиксировано.

В соответствии с ФЗ РФ от 21.12.1994г. №69 «О пожарной безопасности», Указом Президента РФ от 09.11.2001г. № 1309 «О совершенствовании государственного управления в области пожарной безопасности», приказом МЧС России от 18.06.2003г. 3313 «Об утверждении Правил пожарной безопасности в РФ» в школе разработано Положение о противопожарной безопасности, Декларация пожарной безопасности, регистрационный №25450-39-323, зарегистрированная ОГПН по г.Шелехову Главного управления МЧС России по Иркутской области 19 апреля 2010г. Зданию школы присвоена II степень огнестойкости, класс функциональной пожарной опасности – Ф 4.1. Количество эвакуационных выходов – 9. С каждого этажа предусмотрено не менее 2 эвакуационных выходов. Пути эвакуации освещены естественным и искусственным освещением. Имеются световые указатели «Выход». Над каждым эвакуационным выходом имеется световое табло. Двери эвакуационных выходов не имеют запоров. На окнах кабинетов первого этажа имеются решетки с обязательной одной распашной решеткой. На каждом этаже есть план эвакуации людей. Конструктивное исполнение эвакуационных путей и эвакуационных выходов обеспечивает безопасную эвакуацию людей при пожаре. 

Здание школы оборудовано с декабря 2007 года автоматической системой пожарной сигнализации, системой оповещения. Звуковое оповещение реализовано при помощи блока речевых сообщений. Запуск оповещения осуществляется автоматически от пожарной сигнализации и с помощью ручных пожарных извещателей. Школа  заключила договор со специализированной организацией ООО «Пожарная защита» на обслуживание АПС.  Осуществляется ведение журнала технического обслуживания системы пожарной сигнализации. Блок речевого оповещения АПС расположен на вахте службы школы, речевая сигнализация производится через оповещатели, установленные на путях эвакуации. На вахте школы, у обслуживающего персонала имеются электрические фонари в количестве 6 штук.

Деревянные конструкции кровли и помещения в блоке мастерских обработаны огнезащитным составом Антипирен МС. Обработка произведена 24.09.2009г. ООО «Пожарная защита».

Испытание электрооборудования и электрических сетей проведена 30.08.2010г. ООО «Пожарная защита». Срок действия до 07.12.2012г.

Здание оборудовано первичными средствами пожаротушения: огнетушители  порошковые – 19 шт; огнетушители углекислотные – 10 шт.; огнетушитель колбовый – 1 шт. На каждом этаже размещены по два порошковых огнетушителя. Огнетушители промаркированы, на них заведены паспорта, ведется журнал учета первичных средств пожаротушения. Техническое обслуживание и перезарядку огнетушителей проводит ООО «Пожарная защита». Ведется журнал проведения испытаний и перезарядки огнетушителей. Места размещения первичных средств пожаротушения обозначены знаками на планах эвакуации.

Подготовлены распорядительные документы об усилении мер противопожарной защиты: приказы «Об обеспечении пожарной безопасности» №369-ш, «О противопожарном режиме» №372-ш, «О добровольной пожарной дружине» №370-ш от 11.08.2010г., «Об обеспечении проведения эвакуационных мероприятий» №421-ш от 08.09.2010г., «О мерах по усилению пожарной безопасности в осеннее-зимний период» №484-ш от 01.10.2010г., разработан план противопожарных мероприятий, назначен ответственный за обеспечение пожарной безопасности, определен порядок обесточивания электрооборудования в случае пожара и по окончании рабочего дня, регламентирован порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ, действия работников при обнаружении пожара, порядок и сроки прохождения противопожарного инструктажа. Особое внимание уделяется состоянию путей эвакуации, эвакуационных выходов, техническому состоянию электрооборудования, наличию и исправности первичных средств пожаротушения и автоматической системы противопожарной защиты. Организован ежедневный противопожарный осмотр территории школы, помещений перед их закрытием, а также подъездных путей к зданию школы и доведение их защищенности до безопасного уровня. Заключены договоры с расположенными вблизи учреждениями (ООО «Весна», МОУ «НШ-ДС №14») о размещении  эвакуированных работников и обучающихся школы в зимнее время года. Два раза в год проводится противопожарный инструктаж с работниками школы с записью под роспись в журнале инструктажей по пожарной безопасности. Из числа работников школы организована добровольная пожарная дружина. Административный персонал прошел обучение по пожарной безопасности в 433 УМЦ ГО МЧС.

В школе разработаны: инструкция о соблюдении правил пожарной безопасности (ИОТ – 001 – 2007), инструкция «О порядке действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре», памятка «Порядок действий при пожаре». Каждый классный журнал обеспечен строевыми записками, для более быстрого и точного подсчета количества эвакуированных детей. 

В целях повышения эффективности реагирования на ликвидацию пожаров организовано взаимодействие с ОГПН по Шелеховскому району: ежедневный доклад о количестве присутствующих в школе детей и работников.

На основании распоряжения Правительства Иркутской области от 27.11.2009 года №331/139 рп «Об обеспечении проведения эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях на территории Иркутской области», приказов Управления образования, молодежной политики и спорта Шелеховской администрации №20-1433 от 02.09.2010г., №383 от 28.09.2010г., №20-2042 от 25.11.2010г., за отчетный период проведены две тренировочных эвакуации:  09.09.2010г., 07.12.2010г., направленные на отработку и совершенствование практических навыков в случае возникновения пожара. Подготовлены отчеты о проведении эвакуаций (№379 от 09.09.2010г., №549 от 20.12.2010г.), проведен анализ действий обучающихся и работников школы на совещаниях коллектива. 

На базе школы создана дружина юных пожарных. По итогам 2009-2010 уч.г. ДЮП школы заняла 1 место среди учреждений образования Шелеховского района.

Организация работы по охране труда в учреждении находится на оптимальном уровне и соответствует государственным требованиям в области охраны труда.

Подготовка по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в учебном заведении  осуществляется в соответствии  с «Программой обучения населения в области безопасности жизнедеятельности» (№ 1-5370-14 от 28.03.2006г,  организационно-методическими указаниями  по подготовке населения, сил ГО и РСЧС Иркутской области на 2006-2010гг).

В течение 2010 учебного года в образовательном учреждении проводилась учеба персонала и учащихся по вопросам ГО и ЧС, пожарной безопасности и безопасности на водных объектах.

В учебном заведении издан приказ о функционировании объектового звена территориальной подсистемы РСЧС. Создано три учебных группы для обучения в области ГО и ЧС.

Программа подготовки по ГО и ЧС руководящего состава, учителей, техперсонала и специалистов выполняется.

В течение года проводятся тренировки по ГО, с привлечением всего личного состава (т.е. учителей, учеников и технического персонала), что в целом способствует повышению уровня знаний и навыков в вопросах за​щиты персонала  школы и обучающихся.
В течение учебного года регулярно проводятся уроки ОБЖ с 5 по 11 классы, в соответствии с программой. К каждому уроку разработан план-конспект, проводятся практические занятия. В настоящий момент  в школе создан и оснащен современный кабинет ОБЖ. В школе установлена тесная связь с городским кабинетом ОБЖ, разработан план проведения уроков и внеклассных мероприятий на базе кабинета.


В целях обеспечения организованной временной эвакуации населения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.94г. №68 – ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением мэра Шелеховского муниципального района от 21.02.06г. №123п ««Об организации сборных эвакуационных пунктов и пунктов временного размещения населения на случай возникновения  чрезвычайных ситуаций  природного и техногенного характера на территории Шелеховского района» в учебном заведении создан пункт временного размещения (ПВР № 5) пострадавшего населения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Шелеховского района. Разработан весь необходимый пакет документов.

 Школа является участником программы «Антитеррористическая защита образовательных учреждений Шелеховского Муниципального района на 2006-2008 годы».

 Среди мероприятий материально-технического обеспечения безопасных условий в образовательной среде можно отметить:

-установление кнопки тревожной сигнализации с выводом на пульт вневедомственной охраны  ГОВД г. Шелехова;

-установление телефонов с определителем номера;

-установление шлагбаумов, контролирующих проезд транспорта на территорию школы;

-проведение ряда мероприятий по противопожарной безопасности;

В соответствии с нормативно-правовой  базой безопасности образовательного пространства в школе  ведется планомерная работа по разработке документации по предупреждению и защите учащихся и работников школы от террористических и диверсионных актов:

-разработана и внедрена в действие пропускная система;

-разработана должностная инструкция дежурного администратора;

- разработаны инструкции и положения о порядке приема сообщений, содержащих угрозы террористического характера, по телефону; по предотвращению актов терроризма, групповых и массовых нарушений общественного порядка; о правилах обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера; об эвакуации учащихся и персонала школы при возникновении экстренных ситуаций; о захвате заложников.

 Весь данный материал размещен на информационных стендах для учащихся и персонала школы. Подготовлены и распространены среди учащихся информационные материалы по разновидностям террористических угроз и способам борьбы с ними. Начато оформление «Паспортов безопасности школьников».

 В целях формирования способности учащихся и педагогов к действиям в экстремальных ситуациях в школе систематически проводятся инструктажи по предупреждению и действиям в чрезвычайных ситуациях, также проводятся тренировки и учебные эвакуации учащихся и работников школы.

Неоднократно  с родительским активом школы обсуждался вопрос о создании системы видеонаблюдения в школе.

 Работа по формированию способностей учащихся и педагогов к действиям в экстремальных ситуациях проводится в различных формах: проведение декад по безопасности на воде, по противопожарной безопасности, по безопасности ДД;. привлечение учащихся к военно-спортивным мероприятиям : день призывника; спартакиады, военно-спортивные праздники «Молодецкие забавы», военно-спортивная игра «Первый герой», учебно-полевые сборы старшеклассников.

 В школе разработан и успешно реализуется план мероприятий по обучению молодежи знаниям основ военной службы.

 Таким образом, данный анализ позволяет сделать выводы: в школе созданы благоприятные безопасные условия для жизни и здоровья учащихся, так  как: 1) наблюдается минимальное количество чрезвычайных ситуаций и случаев  травматизма; 2) просматривается постоянная активность в формировании способностей учащихся и педагогов к действиям в экстремальных ситуациях; 3) комплексно решаются проблемы безопасности, а также имеется положительная динамика изменения показателей по данному критерию.

6. Наличие документов, регулирующих отношения с другими учреждениями, организациями

Договоры включены в общую номенклатуру дел и отражают взаимосвязи учреждения с разными организациями по различным направлениям деятельности:

Договоры о предоставлении (аренде) помещений, оформленные и согласованные в установленном порядке – договор безвозмездного пользования №8 между Управлением по распоряжению муниципальным имуществом, МОУ «СОШ №2», МУ «Детская школа искусств №2 города Шелехова» от 10.06.2004 г. с дополнительным соглашением от 24.12.2009 г. о безвозмездном пользовании помещениями МОУ «СОШ №2» (действие до 31.12.2010, имеется согласование на продление договора до 31.05.2011,  об оказании медицинских услуг с ШЦРБ, договоры о сотрудничестве со школой традиционного Карате ДО, МОУ ДОД ДЮСШ «Юность», договоры о преемственности с МДОУ «Детский сад № 20» и другими учреждениями дошкольного образования, МОУ ДОД «ЦРТДЮ», МОУ ДОД «СЮТ», МУ "Городской спортивный комплекс", другими учреждениями. Договоры частично дополнены лицензиями второй стороны, пролонгированы.

Таблица 1

Договоры с учреждениями на образовательную деятельность

	№
	Наименование документа
	Наименование организации, с которой заключен договор
	Предмет договора
	Сроки действия договора

	1
	Договор о совместной деятельности
	ДГОО "Школа традиционного Карате До САТОРИ"
	проведение занятий в спортзале
	01.01.2008
	с пролонгацией

	2
	Договор о совместной деятельности
	МОУ ДОД ДЮСШ "Юность"
	проведение занятий в спортзале
	12.03.2008
	31.05.2008

	3
	Договор о совместной деятельности
	МОУ "НОШ№14"
	проведение занятий в бассейне
	01.03.2008
	17.05.2008

	4
	Договор о совместной деятельности
	ЦДО "Успех"
	преподавание углубленного курса англ.яз.
	01.10.2008
	30.05.2009

	5
	Договор о совместной деятельности
	ЦРТДЮ
	детский хор, фольклор.ансамбль
	01.09.2008
	31.08.2009

	6
	Договор о совместной деятельности
	МОУ "ОСОШ"
	обучение по специальностям
	10.09.2008
	31.05.2009

	7
	Договор о совместной деятельности
	МДОУ №20 "Колокольчик"
	преемственность образовательного процесса
	01.09.2008
	01.09.2009

	8
	Договор о совместной деятельности
	МОУ "Прогимназия №19 "Малышок"
	преемственность образовательного процесса
	01.09.2008
	01.09.2009

	9
	Договор о совместной деятельности
	МДОУ №17 "Золотой ключик"
	преемственность образовательного процесса
	01.09.2008
	01.09.2009

	10
	Договор о совместной деятельности
	МДОУ №15 "Радуга"
	преемственность образовательного процесса
	01.09.2008
	01.09.2009

	11
	Договор о совместной деятельности
	МОУ "НОШ №14"
	преемственность образовательного процесса
	01.09.2008
	01.09.2009

	12
	Договор о совместной деятельности
	МОУ ДОД ДЮСШ "Юность"
	проведение занятий в спортзале
	23.03.2008
	30.05.2008

	13
	Договор о совместной деятельности
	ОГОУ НПО "Профессиональноу училище №20"
	производственная практика
	06.05.2009
	30.06.2009

	14
	Договор о совместной деятельности
	МОУ "ОСОШ"
	обучение по специальностям
	09.09.2009
	31.05.2010

	15
	Договор о совместной деятельности
	ЦРТДЮ
	детский хор, фольклор.ансамбль
	01.09.2009
	31.05.2010

	16
	Договор о совместной деятельности
	ИП Мулеков С.И.
	проведение занятий в бассейне
	12.11.2010
	с пролонгацией (отменен в связи с трехсторонним соглашением между МОУ «СОШ №2», УОМПиС, общественной организацией "Федерация плавания Иркутской области", действует до 31.12.2011)

	17
	Договор о совместной деятельности
	МУ "Городской спортивный комплекс"
	проведение лыжной подготовки на базе стадиона "Металлург"
	11.01.2010
	15.03.2010

	18
	Договор о совместной деятельности
	ЦРТДЮ
	детский хор, фольклорный ансамбль, элективный курс "Псих.основы семейной жизни", объединение "Волшебная палочка"
	01.09.2010
	31.05.2011

	19
	Договор о совместной деятельности
	МОУ "ОСОШ"
	обучение по специальностям
	13.10.2010
	31.05.2011

	20
	Договор о совместной деятельности
	МОУ ДОД "СЮТ"
	занятия в кружках
	01.09.2010
	31.05.2011

	21
	Договор о совместной деятельности
	МОУ ДОД "СЮТ"
	творческое объединение "Сувенирная кукла"
	22.11.2010
	31.05.2011

	22
	Договор о совместной деятельности
	ШЦРБ (детское отделение)
	прохождение практики
	09.09.2010
	09.09.2015

	23
	Договор о совместной деятельности
	МОУ "ОСОШ"
	прохождение практики
	27.01.2010
	30.04.2010

	24
	Договор о совместной деятельности с планом работы по преемственности образовательного процесса
	МДОУ №19
	преемственность образовательного процесса
	01.09.2010
	01.09.2011

	25
	Договор о сотрудничестве с планом работы по преемственности образовательного процесса
	МДОУ №15 "Радуга"
	преемственность образовательного процесса
	01.09.2010
	01.09.2011

	26
	Договор о сотрудничестве с планом работы по преемственности образовательного процесса
	МОУ "Начальная школа - детский сад №14"
	преемственность образовательного процесса
	01.09.2010
	01.09.2011

	27
	Соглашение о взаимодействии 
	УОМПиС, общественной организацией "Федерация плавания Иркутской области"
	организация и проведение занятий по общефизической подготовке
	03.03.2011
	31.12.2011

	28
	Договор о сотрудничестве 
	МУ "Физкультурно-спортивный клуб "Шелехов"
	проведение лыжной подготовки на базе стадиона "Металлург"
	13.01.2011
	15.03.2011

	29
	Договор о взаимодействии
	МПМПК и ПМПк МОУ "СОШ №2"
	обследование детей с ограниченными возможностями здоровья по направлению ПМПк школы с последующим информированием ПМПк о результатах обследования
	04.02.2011
	31.05.2011


Таблица 2

Договоры хозяйственные

	ПЕРЕЧЕНЬ

	№
	Страницы
	Наименование и   № документа
	№ документа
	Наименование организации, с которой заключен договор
	Сроки действия договора

	2002год

	1
	1-7
	Договор на отпуск воды и прием сточных вод
	 
	МУП "Водоканал"
	05.12.2002
	с пролонгацией

	2004год

	2
	8-10
	Договор о пресечении преступлений и правонарушений с помощью тревожной сигнализации и техническом обслуживании
	141
	ОВО при ОВД, ФГУП "Охрана" 
	30.11.2004
	с пролонгацией

	3
	11-12
	Договор о пресечении преступлений и правонарушений с помощью тревожной сигнализации и техническом обслуживании
	141
	ОВО при ОВД
	01.12.2004
	с пролонгацией

	2006год

	4
	13
	Письмо 
	2
	ИП Филатова
	26.01.2006
	 

	5
	14
	Письмо
	12
	ИП Филатова
	25.05.2006
	 

	6
	13-24
	Договор на отпуск и пользование теплой энергией в горячей воде
	91
	МУП "ШТС"
	10.05.2006
	с пролонгацией

	7
	25
	Письмо по офомлению планов отпуска эл.энергии
	615
	МУП "ШЭС"
	19.06.2006
	 

	8
	26
	Доп.соглашение к договору №287 от 30.10.2002г.
	4
	МУП "ШЭС"
	28.06.2006
	 

	9
	27
	Письмо о подписании доп.соглашения
	715
	МУП "ШЭС"
	29.06.2006
	 

	10
	28
	Письмо о заключении договора
	1039
	МУП "ШЭС"
	17.10.2006
	 

	11
	29-37
	Договор возмездного оказания услуг по аварийному и текущему обслуживанию силового и осветительного электрооборудования
	97/06
	ООО "Аварийно-диспетчерская служба +"
	01.07.2006
	с пролонгацией

	12
	38
	Договор  на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	22/06
	ООО "СибЭкоТранс"
	01.12.2006
	с пролонгацией

	 
	2007год

	13
	39-40
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2
	ИП Филатова
	01.01.2007
	31.03.2007

	14
	41-42
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2/2
	ИП Филатова
	01.04.2007
	30.06.2007

	15
	43-44
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2/3
	ИП Филатова
	01.07.2007
	30.09.2007

	16
	45-58
	Договор энергоснабжения потребителя, финансируемого из муниципального бюджета с присоединенной мощностью до 750кВА
	287
	МУП "Шелеховский ЭнергоСбыт"
	24.04.2007
	с пролонгацией

	17
	59
	Письмо о подписании договора энергоснабжения
	222
	МУП "Шелеховский ЭнергоСбыт"
	24.04.2007
	 

	18
	60
	Акт технического осмоьра электроустановки (в связи с заменой приборов учета)
	 
	МУП "Шелеховский ЭнергоСбыт"
	30.11.2007
	 

	 
	2008год

	19
	61-63
	Договор возмездного оказания услуг по обслуживанию силового и осветительного электрооборудования
	224/08
	ООО "Аварийно-диспетчерская служба +"
	01.01.2008
	с пролонгацией

	20
	64-67
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2
	ИП Филатова
	01.01.2008
	31.03.2008

	21
	66-68
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2/1
	ИП Филатова
	01.09.2008
	31.12.2008

	22
	69-72
	Доп.соглашение к договору №42127 от 20.06.2004г. "Об оказании услуг передачи данных по выделенной линии"
	 
	ОАО "Сибирьтелеком"
	01.10.2008
	 

	 
	2009год

	23
	73-74
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2
	ИП Филатова
	01.01.2009
	31.01.2009

	24
	75-76
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2/1
	ИП Филатова
	01.05.2009
	31.05.2009

	25
	77-78
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2/2
	ИП Филатова
	26.08.2009
	30.09.2009

	25
	79-80
	Договор на оказание сантехнических услуг
	2/3
	ИП Филатова
	01.10.2009
	31.10.2009

	26
	81
	Договор на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	15-14/09Ш
	ООО "СибЭкоТранс"
	30.01.2009
	с пролонгацией

	27
	82-84
	Договор на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	15/ш
	ООО "СибЭкоТранс"
	13.04.2009
	15.05.2009

	28
	85
	Доп.соглашение о внесении изменений в договор №15/09Ш от 13.04.2009г. (изменение сроков действия договора и стоимости услуг)
	 
	ООО "СибЭкоТранс"
	20.04.2009
	 

	29
	86-88
	Договор на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	15/ш
	ООО "СибЭкоТранс"
	15.05.2009
	30.06.2009

	30
	89-91
	Договор на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	15/ш
	ООО "СибЭкоТранс"
	01.07.2009
	31.07.2009

	31
	92-94
	Договор на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	15/ш
	ООО "СибЭкоТранс"
	01.08.2009
	31.08.2009

	32
	95-97
	Договор на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	15/ш
	ООО "СибЭкоТранс"
	01.12.2009
	31.12.2009

	33
	98
	Акт гарантийного ремонта регулятора РТ-ТС
	 
	ЗАО "Теплосчетчик"
	29.04.2009
	 

	34
	99
	Анализ коммунальных услуг за 2009год
	 
	 
	 
	 

	 
	2010год

	35
	100
	Приложение к договору №287 от 24.04.2007г. (лимит электропотребления в 2010г.)
	1
	МУП "Шелеховский ЭнергоСбыт"
	 
	 

	36
	101
	Договор на аварийное оказание сантехнических услуг
	2
	ИП Филатова
	01.01.2010
	31.01.2010

	37
	102-103
	Договор на аварийное оказание сантехнических услуг
	2/1
	ИП Филатова
	01.02.2010
	28.02.2010

	38
	104-106
	Договор на аварийное оказание сантехнических услуг
	2/2
	ИП Филатова
	01.03.2010
	31.03.2010

	39
	107-108
	Договор на аварийное оказание сантехнических услуг
	2/3
	ИП Филатова
	01.04.2010
	30.04.2010

	40
	109-110
	Договор на аварийное оказание сантехнических услуг
	2/4
	ИП Филатова
	20.07.2010
	31.08.2010

	41
	111
	Письмо - уведомление о смене Энергоснабжающей организации
	 
	МУП "ШТС"
	 
	 

	42
	112
	Письмо о подписании Соглашения о смене Энергоснабжающей организации
	327/035/005-252
	ОАО "Иркутскэнерго"
	 
	 

	43
	113
	Доп.соглашение к договору №91 от 10.05.2006 (о замене поставщика)
	1-И
	МУП "ШТС"
	11.02.2010
	 

	44
	114-130
	Муниципальный контракт на отпуск и потребление тепловой энергии в горячей воде
	91
	ОАО "Иркутскэнерго"
	04.05.2010
	 

	45
	131
	Приложение №4 к муниципальному контракту на отпуск и потребление тепловой энергии в горячей воде №91 от 04.05.2010 (план отпуска тепловой энергии в 2010г.
	 
	ОАО "Иркутскэнерго"
	08.07.2010
	 

	46
	132
	Приложение №4 к муниципальному контракту на отпуск и потребление тепловой энергии в горячей воде №91 от 04.05.2010 (план отпуска тепловой энергии в 2010г.
	 
	ОАО "Иркутскэнерго"
	12.08.2010
	 

	47
	133-135
	Договор на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	15/ш
	ООО "СибЭкоТранс"
	01.01.2010
	31.01.2010

	48
	136-138
	Договор на предоставление услуг на планово-регулярный вывоз твердых бытовых отходов
	15/ш
	ООО "СибЭкоТранс"
	01.03.2010
	31.03.2010

	49
	139
	Анализ коммунальных услуг за 1п/г 2010год
	385
	 
	 
	 

	50
	140
	Анализ коммунальных услуг за 1п/г 2010год
	21
	 
	 
	 

	51
	141
	Сравнение объемов по тепловой энергии и горячей воде с октября по декабрь 
	 
	 
	20.01.2011
	 

	52
	142
	Доп.соглашение к договору №287 от 24.04.2007 (о замене поставщика с 01.01.2011г.)
	 
	МУП "ШЭС"
	27.12.2010
	 

	 
	2011год

	53
	143-144
	Договор на аварийное оказание сантехнических услуг
	2
	ИП Филатова
	01.01.2011
	31.01.2011

	54
	145-146
	Договор на аварийное оказание сантехнических услуг
	2/1
	ИП Филатова
	01.02.2011
	28.02.2010


Вывод: организационно-правовое обеспечение в МОУ «СОШ №2» г. Шелехова находится на оптимальном уровне и соответствует государственным требованиям.
Исполнитель:                                               Т.В. Шулепова
